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Configurar tu tarjeta es muy sencillo, te

tomará solo unos minutos empezar. 



1. Confirma tu
cuenta

Al completar tu pago, recibirás
un correo electrónico de
bienvenida, para 
confirmar tu cuenta 
y establecer tu 
contraseña.
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Nota: Si no ves el
correo, revisa el
spam o bandeja
de promociones.



2. Ingresa a tu
cuenta

Después de configurar tu 
contraseña, serás 
dirigido a la página 
de inicio de sesión, 
donde podrás 
administrar
tu cuenta.
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Nota: Si olvidas tu
contraseña podrás
restablecerla en 
cualquier momento. 



3. Sincroniza tu
calendario

Conectar tu calendario te
ayudará a gestionar 
reuniones fácilmente,
incluyendo el envío
automático de 
enlaces de 
videollamada.
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Nota: Compatible con
Google Calendar,
Outlook, Zoom,
Teams y Google Meet.



Paso 1:
Haz clic en el

menú de
opciones.



Paso 2:
Haz clic en
CRM y luego

en mis
reuniones. 



Paso 3:
Selecciona tus
plataformas y

haz clic en
conectar.

*Google/Outlook solicitarán la autorización para lo que tendrás que
ingresar tus contraseñas.



Paso 4:
Al concluir, se
generan tus
enlaces de

reserva.

*En esta pantalla podrás ver todas tus reuniones agendadas.



Paso 5:
Copia tus

enlaces de
reserva y

pégalos en tu
perfil.

*Más adelante, en el paso de crear tu tarjeta virtual, podrás pegar
tus enlaces de reserva para agendar reuniones fácilmente.



4. Configura tu
formulario

Con Facecard puedes captar con
facilidad la información
de contacto de tus 
nuevas conexiones 
con formularios
conectados al 
CRM.
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Nota: El formulario
se muestra al hacer
clic en el botón
“Conecta conmigo”
de tu tarjeta virtual.



Paso 1:
Haz clic en el

menú de
opciones.



Paso 2:
Haz clic en
CRM y luego

en
formularios.



Paso 3:
Haz clic en

crear
formulario. 



Paso 4:
Elige una de las

plantillas
disponibles en

la librería.

*Puedes crear un formulario de cero con el editor drag & drop
(arrastrar y soltar). Se recomienda configurarlo desde una desktop.



Paso 5:
Revisa la vista

previa y haz clic
en utilizar
plantilla.



Paso 6:
El formulario

está listo para
insertarse en tu
tarjeta digital.



Paso 7:
Haz clic en los 3

puntos y en
empotrar para

copiar el código
de instalación.



Paso 8:
Copia el código

para pegarlo
en el Card

Builder.



5. Crea tu
tarjeta 

Tu tarjeta virtual es el
mecanismo con el cual
podrás intercambiar
de forma ilimitada 
datos de contacto 
con tus nuevas 
conexiones.
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Nota: Tu tarjeta
se genera al
instante, al
completar tu
perfil.



Paso 1:
Haz clic en el

menú de
opciones.



Paso 2:
Haz clic en la
opción “Card

Builder”.



Paso 3:
Captura solo
los datos que

desees
compartir.



Paso 4:
Captura la URL

de tu
calendario y el
código de tu
formulario.

*La URL de tu calendario y el código de inserción de tu formulario
son los que obtuviste en los pasos previos de configuración.



Paso 5:
Al guardar, se
generará al
instante tu

código QR y
Bio Digital.



QR
Muestra el

código a tus
contactos para
compartir tus

datos.



BIO
Aquí se

mostrarán los
datos que
capturaste

previamente.



6. Instala la
aplicación 

Para mejorar la experiencia de
uso y facilitar el acceso
a tu tarjeta virtual, 
Facecard se puede 
instalar fácilmente
en la pantalla de 
inicio del móvil.
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Nota: Aplicación 
compatible con
iPhone y Android.



Dentro de tu cuenta, haz
clic en el botón de
compartir, en tu

navegador.

Paso 1:

iPhone

Android



Paso 2:

Haz clic en
agregar a

inicio.



Paso 3:
Cambia el nombre por
Facecard (Para que lo

ubiques con facilidad en la
pantalla de tu smartphone).



Listo
La app móvil

quedó
instalada y lista

para usar.



7. Comparte tu
tarjeta

A partir de ahora podrás 
intercambiar datos de 
forma ilimitada con
tus nuevos contactos
con la app de 
Networking 
Digital más
completa.
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Nota: La app solo
funciona con
conexión a
internet.



Paso 1:
Haz clic en el

menú de
opciones



Paso 2:
Haz clic en la
opción “Card

Builder”



Paso 3:
Haz clic en 
Ver mi QR.



QR
Muestra el

código a tus
contactos para
compartir tus

datos.



BIO
Aquí se

mostrarán los
datos que
capturaste

previamente.



FORM
Aquí tus

contactos te
comparten su
información.



Directorio
Los contactos

se crean y
almacenan en
automático en
tu directorio.



facecard
La forma inteligente de conectar

¿Tienes
dudas?
 

Contáctanos 
contacto@uni-gram.com


